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Matematicas (Cdlculo 1) Elaborar Instrumentos archivisticos
Linguistica y habilidades comunicativas Trdmite de correspondencia
Tecnologias de la comunicacion Distribuir Recursos Monetarios
Desarrollar una mentalidad emprendedora  Elaborar informes financieros
Registro de informacion Calcular costos de operacion
Elaboracién de documentos Reconocer recursos financieros

Recuperar cartera

Objetivo

Formar talento humano competente con capacidades para organizar y
documentar la informacién contable y financiera de una organizacion, con
conocimientos en legislacion tributaria y orientados a la creacion y desarrollo de
empresas de acuerdo a los procedimientos establecidos por la organizacion, con
vocacion de servicio y de calidad.

Perfil Ocupacional

Realizan la medicién y reconocimiento de las transacciones contables y
financieras, realizan procesos de liquidacion de impuestos, cuantifican costos y
registran las operaciones de flujos monetarios, verifican inventarios, depuran y
apoyan la elaboracién de informes, comprobantes y documentos relacionados
con empresa o personas naturales.

Cargos a Desempenar

Auxiliar contabilidad hotelera

. Auxiliar contable

. Auxiliar costos

. Auxiliar facturacion

. Auxiliares contables, de tesoreria y financieros
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