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TITULO DEL ARTÍCULO 
(1 Enter que separa los textos)  (entre el título y el nombre del autor) 

Pedro Pablo Pérez Puerta1 
 (1 Enter que separa los textos) (entre el nombre del autor y el título de RESUMEN) 

RESUMEN 
 
(3 Enter que separa los textos) 

 
Para tener un mayor y mejor conocimiento de las normas sobre los aspectos formales de 
presentación de Trabajos de Grado por parte de la comunidad estudiantil, y particularmente 
para los candidatos a grado de la CORPORACION UNIVERSITARIA CENTRO SUPERIOR, 
se recopiló y publicó este documento de fácil comprensión y aplicación, como ayuda en la 
solución de los contratiempos que presentan quienes deben presentar un informe escrito 
en general, y de manera especial, los próximos a obtener un Título Profesional, quienes 
deben cumplir con el requisito parcial de grado, como es el de presentar escrito su Trabajo 
de Grado, ya sustentado y aprobado. 
(1 Enter que separa los textos) 
La adaptación de las reglas a la UNICUCES, se presenta como una guía que dá unidad al 
trabajo y centra los esfuerzos en lograr la presentación formal del trabajo de Grado según 
las normas NTC 1486 (Sexta actualización), NTC 5613, y NTC 4490 expedidas por el 
Instituto Colombiano de Normas Técnicas y Certificación-ICONTEC, manual en el que se 
presenta cada una de las páginas que conforman el Trabajo de Grado, explicando su 
construcción y forma de presentación. 
(1 Enter que separa los textos) 
Palabras clave:  
 
 
  

                                                           
1 Estudiante de la CORPORACIÓN UNIVERSITARIA CENTRO SUPERIOR, UNICUCES que presenta como opción de grado 

un artículo de reflexión en el marco del Seminario Internacional como requisito parcial para optar al Título de Administrador 
de Empresas. 

Recuerde que las iniciales de su profesión van en mayúscula y que 

independientemente del género debe escribirse en masculino… 

ejemplo: Ingeniero Industrial, este pie de página solo va en la 

primera pagina. 
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0. INTRODUCCIÓN 
 
(3 Enter que separa los textos) 

 
El objetivo de este documento es brindar el apoyo requerido para que los Egresados de la 
CORPORACION UNIVERSITARIA CENTRO SUPERIOR, muestren sus Trabajos de Grado 
en los aspectos formales de presentación de un trabajo escrito, según la normatividad 
establecida por el ICONTEC, organismo asesor del Gobierno Nacional de acuerdo con los 
Decretos 767 de 1964 y 2416 de 1971 y reconocido por el Gobierno Colombiano como 
Organismo Nacional de Normalización mediante el Decreto 2269 de 1993. 
(1 Enter que separa los textos) 
Este material presenta en forma ordenada las partes que componen el documento 
denominado Trabajo de Grado, y en cada una de ellas se muestra la forma como deben 
presentarse las diferentes secciones en que se divide el trabajo, indicando la forma de 
escribirlas, y la numeración que se debe emplear. La base de este documento son las 
siguientes publicaciones de ICONTEC: NTC 1486 (Sexta actualización); NTC 5613; y NTC 
4490. 
(1 Enter que separa los textos) 
La Introducción es la primera página del texto o cuerpo. Su numeración continúa la de las 
preliminares. 
(1 Enter que separa los textos) 
Después de dos puntos aparte, va un enter que separa los textos: 
(1 Enter que separa los textos) 

1. Texto texto texto 
2. Texto texto texto   (Entre viñetas o números después de dos puntos, no va espaciado). 
3. Texto texto texto 

(1 Enter que separa los textos) 

TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO 
TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO 
TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO (Texto) 

 
  

Se inicia la numeración de 

títulos con la introducción (0) 
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1. MARCOS DE REFERENCIA 
 
(3 Enter que separa los textos) 

 
1.1 MARCO TEÓRICO 
(1 Enter que separa los textos) 

El marco teórico integra teorías, enfoques teóricos, estudios anteriores y antecedentes en 
general sobre el tema que está construyendo en su reflexión. Es importante que no divague 
en otros temas ajenos al que está tratando.  Un buen marco teórico es el que trata con 
profundidad los aspectos que usted está “tocando” en su artículo. Recuerde de revisar 
documentos que tengan validez científica.  Es muy común en recurrir al “rincón del vago” o 
a “Wikipedia”, para referenciar su artículo, trate de evitar esto, pues no tiene soporte técnico, 
ni científico que avale este tipo de documentos. 
(1 Enter que separa los textos) 

Se recomienda artículos de revistas “Indexadas” (puede ser por medios digitales, Redalyc, 
Dialnet, etc.).  Recuerde que no se trata de llenar el documento con citas, es más su escrito, 
con referencias citadas, que citas de citas, con poco de su producción. 
(1 Enter que separa los textos) 
1.2 MARCO CONCEPTUAL 
(1 Enter que separa los textos) 
El marco conceptual refiere los conceptos abordados desde las variables, no se trata de 
conceptos estilo diccionario, sino de esas transformaciones  
 
Figura 1. Estructura jerárquica 
 

 
 
Fuente (La fuente va en tamaño 8 Arial) 
(3 Enter que separa los textos) 
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TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO 
TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO 
TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO (Texto) 
 
(3 Enter que separa los textos) 

 
Cuadro 1. Divisiones del trabajo 
 

Primer nivel Segundo nivel Tercer nivel Cuarto nivel 

CAPITULOS SUBCAPITULOS Temas Subtemas 

1. 1.1 1.1.1 1.1.1.1 

 1.2 1.1.2 1.1.1.2 

 1.3 1.1.2 1.1.1.3 

2 2.1 2.1.1 2.1.1.1 

 2.2 2.1.2 2.1.1.2 

 
Fuente: NTC 1486, p. 24 

 
 
(3 Enter que separa los textos) 

No se permite la presentación de un capítulo, sólo con el título y una figura o un cuadro; 
todo capítulo debe tener contenido 
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2. REFLEXION 
 
(3 Enter que separa los textos) 

 
El artículo de reflexión, en cuanto producción científica, es producto de la actuación 
cognitiva de una persona, que toma como objeto de análisis un fenómeno de la realidad, la 
interpreta subjetivamente, apoya sus subjetividades en presupuestos epistemológicos de 
un campo del saber y realiza propuestas y conclusiones válidas. 
(1 Enter que separa los textos) 
Se le denomina reflexión a la exposición cohesiva, unificada y coherente de las ideas y 
argumentos construidos como resultado de un proceso de investigación y análisis. Los 
cuales, a su vez, son organizadas en unidades temáticas, esto es, en subtítulos. 
(1 Enter que separa los textos) 
En este sentido, la Reflexión se redacta posterior a la introducción y se desarrolla según el 
esquema Subtítulo opiniones y argumentos, es decir, en cada subtítulo se expresa la 
información en un orden lógico, demostrativo o persuasivo que gira alrededor de un tópico 
fundamental en torno al cual se reflexiona y se elaboran argumentos para sostenerlo o 
refutarlo 
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3. CONCLUSIONES 
 
(3 Enter que separa los textos) 

 
Las conclusiones se desprenden de manera lógica de la reflexión anterior, por lo cual se 
anotan evaluaciones de las posibles implicaciones y aportes de las opiniones expuestas en 
el marco del tópico abordado, se analizan probables líneas adicionales de investigación y 
se comentan las limitaciones y alcances que tiene la posición tomada. 
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