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(1 Enter que separa los textos) (entre el titulo y el nombre del autor,
Pedro Pablo Pérez Puertg
(1 Enter que separa los textos) (entre el nombre del autor y el titulo de RESUMEN
RESUMEN

3 Enter que separa los textos)

Para tener un mayor y mejor conocimiento de las normas sobre los aspectos formales d
bresentacion de Trabajos de Grado por parte de la comunidad estudiantil, y particularment
para los candidatos a grado de la CORPORACION UNIVERSITARIA CENTRO SUPERIOR
se recopild y publicé este documento de facil comprension y aplicacion, como ayuda en |
solucion de los contratiempos que presentan quienes deben presentar un informe escrit
en general, y de manera especial, los proximos a obtener un Titulo Profesional, quiene
deben cumplir con el requisito parcial de grado, como es el de presentar escrito su Trabaj
de Grado, ya sustentado y aprobado.

(1 Enter que separa los textos)

La adaptacion de las reglas a la UNICUCES, se presenta como una guia que da unidad ¢
rabajo y centra los esfuerzos en lograr la presentacion formal del trabajo de Grado segu
las normas NTC 1486 (Sexta actualizacién), NTC 5613, y NTC 4490 expedidas por ¢
Instituto Colombiano de Normas Técnicas y Certificacion-ICONTEC, manual en el que s
presenta cada una de las paginas que conforman el Trabajo de Grado, explicando s
construccion y forma de presentacion.

(1 Enter que separa los textos)

Palabras clave:

Recuerde que las iniciales de su profesién van en mayuscula y que

independientemente del género debe escribirse en masculino...

ejemplo: Ingeniero Industrial, este pie de pagina solo va en la

nrimera nagina.

! Estudiante de la CORPORACION UNIVERSITARIA CENTRO SUPERIOR, UNICUCES que presenta como opcion de gradp
un articulo de reflexion en el marco del Seminario Internacional como requisito parcial para optar al Titulo de Administrad@r
de Empresas.
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Se inicia la numeracion de

titulos con la introduccién (0)
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| objetivo de este documento es brindar el apoyo requerido para que los Egresados de |
ORPORACION UNIVERSITARIA CENTRO SUPERIOR, muestren sus Trabajos de Grad
bn los aspectos formales de presentacién de un trabajo escrito, segun la normativida
pstablecida por el ICONTEC, organismo asesor del Gobierno Nacional de acuerdo con lo
Decretos 767 de 1964 y 2416 de 1971 y reconocido por el Gobierno Colombiano com
Drganismo Nacional de Normalizacion mediante el Decreto 2269 de 1993.

(1 Enter que separa los textos)

ste material presenta en forma ordenada las partes que componen el document
denominado Trabajo de Grado, y en cada una de ellas se muestra la forma como debe
presentarse las diferentes secciones en que se divide el trabajo, indicando la forma d
escribirlas, y la numeracién que se debe emplear. La base de este documento son la
iguientes publicaciones de ICONTEC: NTC 1486 (Sexta actualizacion); NTC 5613; y NT(

(1 Enter que separa los textos)
La Introduccion es la primera pagina del texto o cuerpo. Su humeracion continda la de las
preliminares.

(1 Enter que separa los textos)

Después de dos puntos aparte, va un enter que separa los textos:

(1 Enter que separa los textos)

1. Texto texto texto

2. Texto texto texto (Entre vifietas o nimeros después de dos puntos, no va espaciado).
3. Texto texto texto

(1 Enter que separa los textos)

TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXT(
TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXT®
TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO (Texto)
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.1 MARCO TEORICO
(1 Enter que separa los textos)
El marco tedrico integra teorias, enfoques teoricos, estudios anteriores y antecedentes en
general sobre el tema que esta construyendo en su reflexion. Es importante que no divague
en otros temas ajenos al que esta tratando. Un buen marco tedrico es el que trata con
profundidad los aspectos que usted esta “tocando” en su articulo. Recuerde de revisar
documentos que tengan validez cientifica. Es muy comun en recurrir al “rincén del vago” o
a “Wikipedia”, para referenciar su articulo, trate de evitar esto, pues no tiene soporte técnico,
ni cientifico que avale este tipo de documentos.
(1 Enter que separa los textos)
Se recomienda articulos de revistas “Indexadas” (puede ser por medios digitales, Redalyc,
Dialnet, etc.). Recuerde gque no se trata de llenar el documento con citas, es mas su escrito,
con referencias citadas, que citas de citas, con poco de su produccion.
(1 Enter que separa los textos)
1.2 MARCO CONCEPTUAL
(1 Enter que separa los textos)
El marco conceptual refiere los conceptos abordados desde las variables, no se trata d
conceptos estilo diccionario, sino de esas transformaciones

Figura 1. Estructura jerarquica

m ESTRUCTURA JERARQUICA

Supe rser}giﬁ!gs

Fuente (La fuente va en tamafio 10 Arial)
(3 Enter que separa los textos)
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W,
EXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXT(
EXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO TEXTO (Texto)

3 Enter que separa los textos)

uadro 1. Divisiones del trabajo

Primer nivel Segundo nivel Tercer nivel Cuarto nivel
CAPITULOS SUBCAPITULOS Temas Subtemas
1. 1.1 1.11 1111
1.2 1.1.2 1.11.2
1.3 1.1.2 1.1.1.3
2.1 2.1.1 21.1.1
2.2 2.1.2 21.1.2

uente: NTC 1486, p. 24

(3 Enter que separa los textos)
No se permite la presentacion de un capitulo, sélo con el titulo y una figura o un cuadro;
todo capitulo debe tener contenido
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| articulo de reflexion, en cuanto produccién cientifica, es producto de la actuacié
ognitiva de una persona, que toma como objeto de analisis un fenédmeno de la realidad, |
nterpreta subjetivamente, apoya sus subjetividades en presupuestos epistemolégicos d
n campo del saber y realiza propuestas y conclusiones validas.

1 Enter que separa los textos)

Se le denomina reflexion a la exposicion cohesiva, unificada y coherente de las ideas
Argumentos construidos como resultado de un proceso de investigacion y analisis. Lo
uales, a su vez, son organizadas en unidades tematicas, esto es, en subtitulos.

(1 Enter que separa los textos)

n este sentido, la Reflexion se redacta posterior a la introduccion y se desarrolla segun &
esquema Subtitulo opiniones y argumentos, es decir, en cada subtitulo se expresa |
nformacién en un orden légico, demostrativo o persuasivo que gira alrededor de un topic
undamental en torno al cual se reflexiona y se elaboran argumentos para sostenerlo
refutarlo
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as conclusiones se desprenden de manera légica de la reflexion anterior, por lo cual s
nnotan evaluaciones de las posibles implicaciones y aportes de las opiniones expuestas e

| marco del tépico abordado, se analizan probables lineas adicionales de investigacion
5e comentan las limitaciones y alcances que tiene la posicion tomada.

3 cm (margen inferior)

2cm

| 3 ¢cm (margen derecha) |



| 3 ¢cm (margen izauierda) |

l

| 3 cm (margen superior) |

3 Enter que separa los textos)

(Libro)

OPEZ CASTANO, Hugo. El Comportamiento de la oferta y de la Tasa de Desempled

Bogota: Escala, 2000. 129 p. (ISBN es opcional)

(Capitulo o partes de un libro escrito por el mismo autor)
SMITH, Gordon V. y PARR, Russell L. Marked and cost approaches. En: Valuation ¢
ntellectual property and intangible asstes. 3 ed. New York: John Wiley. P. 175-214

(Periédico completo)
EL PAIS. Cali, 11 febrero, 2008. 4 secc. 32 p. ISSN 0124 — 891X

*(Articulo de un periddico)

FERNANDEZ, Carlos F. Charlando con el médico: sindrome del tinel del carpo, hay qu
dejar descansar las manos. En: El Tiempo. Bogota D.C. 26, septiembre, 2006, sec. 2.
2. Col. 3-5

*(Publicacion seriada)
Revista Colombiana de Sociologia. Bogota D.C. Diciembre, 1997, vol. 3, no. 2. ISSN 0103
159X

*(Articulo de revista)
CLIFFORD, Stephanie. La nueva ciencia de la contratacién. EN: Gestién. Abril-mayc¢
2007, vol. 10 no. 2, p. 80 — 85

*(Congreso, conferencia o reunion)
CONGRESO INTERNACIONAL DEL BARROCO IBEROAMERICANO. (3: 8-12, octubre

2001: Sevilla, Espaiia). Memorias. Sevilla: Universidad Pablo de Olavide, 2001. 130 p.

*(Documento o articulo presentado en congreso, conferencia o reunion)
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juince anos y perspectivas. EN: Encuentro Colombia hacia la Paz (4: 18-20, julio: Ginebrg
alle). Memorias, Bogotéa D.C.: luéd, 2003, p. 35-43

DIAZ, Fernando. Sensacion, pensamiento y método. En: Seminario de Educacion. (2: 15-
20, septiembre: Bogota). Ponencias y conclusiones del Il Seminario de Educacién. Centrg

de Promocion Ecuménico, 2001. p. 173-190

(Normas juridicas leyes, los reglamentos, las érdenes ministeriales, decretos,

esoluciones)
OLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 100. (23, diciembre, 1993). Por la

ual se crea el sistema de seguridad social y se dictan otras disposiciones. Diario oficial.
Bogota, D.C., 1993. no. 41148. p. 1-168.

COLOMBIA. MINISTERIO DE DESARROLLO ECONOMICO. Decreto 2269 (16,

noviembre, 1993). Por el cual se organiza el sistema de normalizacion, certificacién y

metrologia. Bogota, D. C.: El Ministerio, 1993. 18 p.

*(Normas técnicas)
INSTITUTO COLOMBIANO DE NORMAS TECNICAS Y CERTIFICACION. Sistema de
gestién de la calidad fundamentos y vocabulario. NTC-ISO 9001. Bogota D.C.: El Institutd
2005. 36 p.
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*(Trabajo de grado, monografia o tesis)
ROJAS, Maria Helena y Zamora, Maria de Jesus. Tratamiento fisioterapéutico de las

alteraciones del cuello de pie. Trabajo de grado Terapeuta fisico. Bogota D. C.:
Universidad Nacional de Colombia. Facultad de Medicina. Departamento de Terapia

Fisica, 2005. 158 p.

INSTITUTO COLOMBIANO DE NORMAS TECNICAS Y CERTIFICACION. Trabajos
escritos: presentacion y referencias bibliogréficas. Sexta actualizacién. Bogota: ICONTEC
2008 110 p.
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pasteurizada. Bogota: ICONTEC, 1998, 5p. : il. (NTC 506)

OPEZ CASTANO. Hugo. EI Comportamiento de la Oferta y de la Tasa de Desempleo.
Bogoté: Escala, 2000. 129 p.

. El Mercado Laboral de los Profesionales en Colombia. Bogota: Escala.
1999. 160 p. 17

*(Un articulo de un documento bajado de internet, un CD-ROM, ver norma NTC 4490)
ARQUEZ DE MELO, José, "Comunicacion e Integracion latinoamericana: El papel de
ALAIC". Internet: (www.mty.itsem.mx/externos/alaic/Textol.htmi

<http://www.mty.itsem.mx/externos/alaic/Textol.html>).

Profile Canada [CD-ROM]. Toronto: Micromedia, 1993- . The Canadian Connection.
Acompafiado de: User's guide. Requisitos del sistema: IBM PC o compatible; MPC
Standard CD-ROM drive; DOS 3.30 o superior; 490 kB RAM; MS-DOS Extensiones 2.1 0

superior. Trimestral. l

*Estos son ejemplos de citas bibliogréaficas
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